ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMAJARI &) - MAJARI
GABINETE DA PREFEITA

LEI N° 287/2026

DISPOE SOBRE A REGULARIZACAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE AMAJARI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE AMAJARI, no uso das atribuicbes que Ihe s&o
conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou
€ eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a estrutura organizacional da Camara Municipal
de Amajari, definindo seus 6rgdos internos, administrativos e de apoio, cargos em
comissao, funcbes gratificadas e respectivas competéncias, considerando, para fins
de composicdo do organograma geral, os érgaos deliberativos.

Art. 2° A organizagao do Poder Legislativo Municipal tem por finalidade garantir
o funcionamento eficiente das atividades legislativas, administrativas, financeiras e
institucionais.

Art. 3° As disposicdes contidas nesta Lei observardo a legislacdo municipal
vigente, especialmente a Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno da Camara
Municipal de Amajari, instituido pela Resolugédo n° 002/2003.

Art. 4° Esta Lei possui 0s seguintes anexos, que constituem parte integrante e
indissociavel do presente texto legal:

| - Anexo | - Organograma;
Il - Anexo Il - Competéncias e Atribuicdes dos Cargos e Funcgdes;

Il - Anexo Il — Quadro de Servidores Comissionados.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° A estrutura organizacional da Céamara Municipal compde-se dos
seguintes Orgaos:

| - Plenario;
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Il - Mesa Diretora;

[l - Presidéncia;

IV - Comissdes Permanentes;

V - Gabinete dos Vereadores;

VI - Secretaria Geral,

VII - Secretaria de Licitacbes e Compras;
VIII - Secretaria de Financas;

IX - Unidade de Controle Interno;
X - Ouvidoria Parlamentar;

XI - Assessoria Legislativa;

XIl - Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico A Presidéncia é o 6rgdo de direcdo superior e representa a
Camara em todos os atos oficiais.

TITULO Il
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 6° Integram a estrutura administrativa os seguintes cargos em comissao
(CC), de livre nomeacao e exoneracao:

| - Secretéario Geral,

Il - Secretéario de Licitacdes, Contratos e Compras;
[l - Secretéario de Financas;

IV - Chefe do Controle Interno;

V - Chefe da Ouvidoria Parlamentar Municipal;

VI- Assessor Juridico;

VIl - Assessor Legislativo;

VIIl — Assessor Parlamentar;

IX — Assessor Publico Patrimonial.
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Art. 7° Integram o quadro permanente da Camara Municipal os seguintes
cargos efetivos (CE), a serem providos mediante concurso publico:

| - Assistente Administrativo;
II - Auxiliar de Servigos Gerais;
[l - Vigia.

Paragrafo unico Lei especifica ira dispor sobre a estruturagdo dos cargos
efetivos, vagas, atribui¢cdes, vencimentos e carreira.

Art. 8° Sao consideradas FuncBes Gratificadas (FG) atribuidas
preferencialmente a servidores do quadro efetivos, designados por ato da Presidéncia
da Camara Municipal:

Il - Agente de Contratagéo;
[l - Pregoeiro.

Paragrafo unico enquanto ndo houver servidores efetivos aptos ao exercicio
das fungbes gratificadas previstas neste artigo, a Presidéncia da Camara podera, em
carater excepcional e transitério, designar servidores ocupantes de cargos em
comissao para desempenhar tais atribuicdes sem percepcao de gratificagdo ou
acréscimo remuneratério, até que se viabilize a designacéo de servidor efetivo.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS INSTITUCIONAIS DOS ORGAOS
SECAO | DO PLENARIO

Art. 9° O Plenério é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal,
constituido pela totalidade de seus vereadores, reunidos em sessdo expressando a
vontade coletiva da Camara, sendo o espago préprio para o exercicio cujas
competéncias estao estabelecidas no art. 37 do Regimento Interno desta Casa.

SECAO Il
DA MESA DIRETORA

Art. 10 A Mesa Diretora € o 6rgao de direcdo administrativa e legislativa da
Céamara Municipal, responséavel pela condugdo dos trabalhos parlamentares e pela
gestao de seus servicos, cujas competéncias e de seus membros estao estabelecidas
no art. 25 do Regimento Interno desta Casa.

SECAO I
DA PRESIDENCIA
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Art. 11 A Presidéncia € o 6rgado superior de direcdo e representacado
institucional da Camara Municipal, responsavel pela coordenacdo dos trabalhos
legislativos e administrativos, pela execucéo das deliberagbes do Plenario e da Mesa
Diretora, bem como pela representacdo politica, judicial e extrajudicial do Poder
Legislativo Municipal.

Art. 12 Compete a Presidéncia:

| - Representar a Camara perante 6rgaos publicos, entidades e a sociedade;
Il - Ordenar despesas e autorizar pagamentos;

[l - Assinar atos administrativos, normativos, contratos e convénios;

IV - Determinar instauracdo de sindicancias e processos administrativos
disciplinares;

V - Delegar competéncias a servidores e chefias quando necessario;
VI - Coordenar e garantir o funcionamento legislativo e administrativo da Casa;
VIl - Convocar e presidir sessfes plenarias e reunides da Mesa;

VIII - Decidir sobre questdes de ordem e disciplinar o uso da palavra em
plenario.

SECAO IV
DAS COMISSOES PERMANENTES

Art. 13 As Comissbes Permanentes sao 6rgaos técnicos constituidos por
vereadores, com a finalidade de examinar matérias submetidas a apreciacdo da
Camara Municipal, emitir pareceres, realizar estudos, fiscalizar atos da Administracao
Publica e acompanhar a execucéo de politicas publicas relacionadas as suas areas
de competéncia, previstas no art. 42 do Regimento Interno desta Casa.

SECAOV
DO GABINETE DOS VEREADORES

Art. 14 O Gabinete dos Vereadores € a unidade de apoio técnico e politico-
administrativo destinada a subsidiar o exercicio do mandato parlamentar, oferecendo
estrutura e condigcdes adequadas ao desempenho das atividades legislativas e
representativas de cada vereador.

Art. 15. Compete aos Gabinetes dos Vereadores:

| - Receber, elaborar e encaminhar correspondéncias, oficios, indicacdes,
requerimentos e demais expedientes de interesse do mandato;
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Il - Atender cidadaos, entidades e autoridades, promovendo a interlocucéo
entre o vereador e a comunidade;

[l - Organizar e manter registros, documentos e arquivos relacionados as
atividades parlamentares;

IV - Solicitar, quando necessario, apoio técnico e administrativo a Secretaria
Geral para tramitacéo e expedicdo de documentos oficiais;

V - Observar as normas internas de controle, protocolo e utilizacao dos servigos
administrativos e de pessoal da Camara Municipal;

VI - Exercer outras atividades correlatas que visem ao bom desempenho da
funcao legislativa e representativa.

Paragrafo unico as comunicacfes e expedientes oficiais elaborados pelos
gabinetes deverdo ser protocolados e expedidos pela Secretaria Geral, mediante
autorizacdo do respectivo vereador, garantindo-se o registro e a rastreabilidade
administrativa dos atos.

SESSAOQ VI
DA SECRETARIA GERAL

Art. 16 A Secretaria Geral e o 6rgdo de gestdo administrativa, logistica,
documental e operacional da Camara Municipal, responsavel pelo apoio técnico e
administrativo necessario ao funcionamento das atividades legislativas e
administrativas do Poder Legislativo.

Art. 17 Compete a Secretaria Geral:

| - Coordenar rotinas administrativas, de expediente, protocolo, arquivo e
gestao documental;

Il - Gerenciar recursos humanos, frequéncia, lotacdo, capacitacao e registros
funcionais;

Il - Controlar patriménio, materiais, almoxarifado e manutencdo das
instalagdes;

IV - Administrar a tramitacdo interna de documentos oficiais e
correspondéncias;

V - Supervisionar atendimento ao publico e suporte administrativo aos
gabinetes e setores;

VI - Organizar sistemas internos de informacéo e infraestrutura de suporte ao
funcionamento administrativo;
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VII - Produzir relatérios administrativos periodicamente;

VIII - Coordenar os servidores lotados na unidade.

SECAO VI
DA SECRETARIA DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

Art. 18 A Secretaria de Licitacdes, Compras e Contratos é o 6rgao responsavel
pela governanca e apoio técnico aos procedimentos de contratacdes publicas no
ambito da Céamara Municipal, assegurando a observancia dos principios da
legalidade, transparéncia, eficiéncia e economicidade.

Art. 19 Compete a Secretaria de Licitacbes, Compras e Contratos:

| - Planejar as contratacfes, incluindo estudo preliminar, estimativas e
planejamento anual de compras;

Il - Elaborar e revisar termos de referéncia, minutas de editais e contratos;
[l - Conduzir ou supervisionar processos licitatérios e de contratacdes diretas;

IV - Gerir cadastro de fornecedores, atas de registro de precos e contratos
firmados;

V -Assegurar conformidade com a legislacdo de licitacbes, transparéncia e
publicidade dos atos;

VI - Orientar Agente de Contratacao, Pregoeiro e Fiscais de Contrato;

VII - Monitorar prazos contratuais e aditivos.

SECAO Vi
DA SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 20 A Secretaria de Financas € o 6rgao de execucdao financeira e contabil
do Poder Legislativo, responsavel pela gestdo orcamentaria, patrimonial e de
tesouraria da Camara Municipal.

Art. 21 Compete a Secretaria de Financgas:
| - Elaborar e acompanhar a execugcao orcamentaria;
Il - Emitir empenhos, liquidacdes, pagamentos e conciliagdes;
[l - Controlar receitas e despesas, elaborando demonstrativos e relatorios;
IV - Administrar contas bancarias e fluxo financeiro institucional;
V - Acompanhar a prestacao de contas e auditorias externas;
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VI - Articular com contabilidade terceirizada quando houver;

VII - Manter atualizadas informacgdes exigidas pelos sistemas oficiais (SIAFIC,
Portais de Transparéncia, etc.).

SECAO IX
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 22 A Unidade de Controle Interno € o 6rgdo responsavel pelo controle
institucional, pela prevencédo de irregularidades e pela fiscalizagdo da gestao
administrativa, contabil, financeira e patrimonial da Camara Municipal.

Art. 23 Compete a Unidade de Controle Interno:

| - Avaliar legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia dos atos
administrativos;

Il - Emitir pareceres, notas técnicas e recomendacdes para correcao de falhas;
Il - Verificar cumprimento de normas financeiras, contabeis e de licitacdes;
IV - Fiscalizar contratos, convénios e execucédo de despesas;

V - Elaborar auditorias preventivas, relatérios periodicos e plano anual de
fiscalizagéo;

VI - Apoiar o Tribunal de Contas em inspecdes e prestacfes de contas.

SECAO X
DA OUVIDORIA PARLAMENTAR MUNICIPAL

Art. 24 A Ouvidoria Parlamentar municipal é o érgao de interlocucéo entre o
Parlamento e a sociedade, responsavel por receber, examinar e encaminhar
manifestacdes, reclamacdes, dendncias, sugestdes e elogios relativos as atividades
da Camara Municipal.

Art. 25 Compete a Ouvidoria Parlamentar:

| — Receber, registrar, analisar e acompanhar as manifestacdes apresentadas
pelos cidad&os relativas a atuacdo parlamentar e administrativa da Camara
Municipal de Amajari;

I — Encaminhar as manifestacdes recebidas aos setores competentes,
acompanhar providéncias e manter o cidadao informado;
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Il — Receber, processar e responder pedidos de acesso a informacéo, atuando
como Servigo de Informagdes ao Cidad&o — SIC;

IV — Propor melhorias administrativas, legislativas e de transparéncia;
V — Elaborar relatérios periddicos e publica-los no Portal da Transparéncia;

VI — Zelar pela qualidade do atendimento e pela observancia da legislacao
referente aos direitos do usuario dos servicos publicos.

SECAO XI
ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 26 A Assessoria Legislativa € o 6rgao técnico especializado de apoio e
assessoramento as atividades parlamentares, responsavel por oferecer suporte na
elaboracdo, analise e tramitacdo de proposicdes legislativas e demais matérias de
competéncia da Camara Municipal.

Art. 27 Compete a Assessoria Legislativa:

| - Elaborar, analisar e revisar projetos de lei, decretos legislativos e resolugoes;
Il - Redigir pareceres, estudos e notas técnicas de conteudo legislativo;

[Il - Acompanhar sessdes plenarias, comissdes e processos legislativos;

IV - Prestar suporte aos vereadores na elaboracdo de requerimentos,
indicacdes e discursos;

V - Orientar tecnicamente quanto a técnica legislativa, redacéo oficial e normas
regimentais.

SECAO XII
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 28 A Assessoria Juridica é o0 0Orgao técnico de consultoria e
assessoramento juridico da Camara Municipal, responsavel por zelar pela legalidade
dos atos administrativos e legislativos, prestando orientacéo juridica aos 6rgdos da
Casa.

Art. 29 Compete a Assessoria Juridica:
| - Emitir pareceres juridicos sobre matérias administrativas e legislativas;
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Il - Analisar contratos, editais, convénios e instrumentos juridicos em geral;

[l - Orientar Presidente, Mesa Diretora e setores administrativos quanto a
legislacdo aplicavel,

IV - Acompanhar processos administrativos e judiciais que envolvam a Camara,
guando autorizado;

V - Promover adequacéo legal e prevencéao de riscos juridicos.

TITULO V
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 30 As competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos cargos e funcdes
previstos nesta Lei estdo descritas no Anexo I, enquanto as respectivas lotacbes e
vinculagBes hierarquicas constam do Anexo lll, ambos considerados partes
integrantes e inseparaveis deste diploma legal.

TITULO VI DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Os ocupantes dos cargos e func¢des instituidos por esta Lei deverédo
desempenhar suas atribuices com zelo, eficiéncia, responsabilidade e observancia
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que
regem a Administracao Publica.

Art. 32 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta de
dotacbes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 33 Os vencimentos dos cargos comissionados constantes do Anexo IV
poderao ser atualizados anualmente por resolucdo da mesa diretora.

Art. 34 Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2026, revogadas as
disposicGes em contrario.

Art. 35 Fica expressamente revogada a Lei n® 286/2026, bem como todas as
disposic6es em contrario.

Amajari/RR, 19 de janeiro de 2026.

Nubia Lima
Prefeita de Amajari
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ANEXO |
ORGANOGRAMA
Plendrio
Mesa Diretora Presidéncia Gomistes Gebiets dos
Permanentes Vereadores
Quvidoria Secretaria de Secretaria de Secretaria Assessoria Assessoria Unidade de
Parlamentar Licitagdes, Finangas Geral Legislativa Juridica Controle
Compras e Interno
Contratos

Amajari/RR, 19 de janeiro de 2026.

ANEXO I
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GABINETE DA PREFEITA

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS CARGOS E FUNCOES
CARGOS EM COMISSAO (CC)

Secretario-Geral: Responsavel pela coordenacdo administrativa da Camara
Municipal, organizando as rotinas de expediente, arquivamento, protocolo, gestédo de
pessoal, logistica e apoio as atividades legislativas. Compete-lhe supervisionar o
funcionamento interno das unidades administrativas, expedir comunicag¢des internas,
orientar servidores quanto aos procedimentos administrativos, apoiar a Mesa Diretora
e a Presidéncia na execuc¢ao de suas atribuicbes, gerenciar documentos oficiais e
assegurar a tramitacdo adequada de matérias legislativas e administrativas.

Secretario de Licitagdes, Contratos e Compras: Responséavel por planejar,
coordenar e executar os procedimentos de contratacdo publica da Camara Municipal,
conforme a legislagdo vigente. Compete-lhe elaborar e publicar editais, realizar
pesquisas de precos, preparar termos de referéncia, conduzir sessdes de julgamento,
acompanhar a formalizacéo e execucédo de contratos e fiscalizar o cumprimento das
normas de licitacdo, compras e administracdo de materiais. Atua em articulacdo com
o Pregoeiro, o Agente de Contratacdo e os setores demandantes.

Secretario de Financas: Responsavel pelo planejamento e controle da
execucao orcamentaria, financeira e contabil da Camara. Compete-lhe elaborar
propostas orcamentarias, acompanhar a arrecadacédo e a disponibilidade financeira,
emitir empenhos, liquidacdes e ordens de pagamento, manter atualizados os registros
contabeis, preparar balancetes e demonstrativos exigidos pela legislacao, prestar
contas aos 6rgaos de fiscalizacao e orientar a Presidéncia sobre a gestao responsavel
dos recursos publicos. A funcao de secretario de Financas sera exercida pelo primeiro
secretario, sem perceber nenhuma gratificacdo ou adicional, nos termos do regimento
interno.

Chefe do Controle Interno: Responsavel pela avaliacdo e fiscalizacdo da
legalidade, eficiéncia e transparéncia da gestdo administrativa, financeira, patrimonial
e operacional da Camara Municipal. Compete-lhe propor normas e medidas de
melhoria administrativa, acompanhar licitacées, contratos, despesas, prestacdes de
contas e cumprimento das metas fiscais, emitir pareceres técnicos, identificar
irregularidades ou riscos e recomendar corre¢cdes, atuando de forma preventiva e
orientativa, conforme os principios da administracéo publica.
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Chefe da Ouvidoria Parlamentar Municipal: Responsavel por receber,
analisar e encaminhar manifestacdes da sociedade relacionadas as atividades da
Céamara Municipal, garantindo o acesso ao controle social. Compete-lhe registrar
reclamacdes, sugestbes, elogios e denuncias, orientar o cidaddo sobre canais e
procedimentos, promover a transparéncia ativa e passiva, acompanhar prazos e
respostas das areas envolvidas, elaborar relatorios estatisticos e analiticos das
demandas recebidas e contribuir para o aprimoramento dos servicos publicos
oferecidos pelo Poder Legislativo.

Assessor Juridico: Responsavel pela consultoria e assessoramento juridico
da Céamara Municipal. Compete-lhe emitir pareceres sobre projetos de lei, atos
administrativos e matérias legislativas; orientar a Mesa Diretora, a Presidéncia e o0s
demais setores quanto a legalidade dos procedimentos; elaborar minutas de atos
normativos; representar o Poder Legislativo em processos judiciais, quando
autorizado; acompanhar demandas juridicas e prestar esclarecimentos técnicos para
garantir a seguranca juridica das decisdes institucionais.

Assessor Legislativo: Responsavel pelo apoio técnico-parlamentar aos
vereadores e a Mesa Diretora. Compete-lhe acompanhar sessdes e reunides, elaborar
minutas de projetos de lei, indicacdes, requerimentos e demais proposi¢cdes; organizar
informacgdes legislativas; auxiliar na tramitacdo de matérias entre comissdes e
plenério; preparar discursos, relatérios e sinteses legislativas; orientar vereadores
guanto a procedimentos regimentais e apoiar atividades de articulacdo com a
comunidade quando relacionado ao processo legislativo. Atua de forma institucional,
atendendo a todos os parlamentares e as estruturas permanentes da Casa.

Assessor Parlamentar: Responsavel pelo apoio direto e personalizado ao
vereador ao qual esta vinculado. Compete-lhe organizar a agenda do parlamentar,
prestar suporte em demandas administrativas e politicas do gabinete, acompanhar
atividades externas, atender a comunidade e receber solicitacdes; elaborar oficios,
requerimentos, indicacdes e demais documentos de interesse do vereador; auxiliar na
elaboracao de discursos e notas oficiais; monitorar acées do Executivo vinculadas as
demandas do gabinete; preparar respostas para cidadaos e instituicbes; apoiar o
vereador em eventos, reunides, visitas e articulacdes politicas. Atua prioritariamente
no relacionamento comunitario e na mediacdo entre o gabinete e a populacéo.

Assessor Publico Patrimonial: Responséavel pela gestdo, conservagdo e
controle dos bens patrimoniais da Administragdo. Compete-lhe zelar pela
organizagdo, guarda e inventario do patrimoénio publico; acompanhar o uso adequado
de moéveis, materiais permanentes e equipamentos; apoiar processos de tombamento,
baixa, transferéncia e movimentacdo de bens; conferir etiquetas, numeracao
patrimonial e registros correspondentes; auxiliar na identificacéo de itens extraviados,
danificados ou em situacéo irregular; comunicar a chefia eventuais danos, mau uso,
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extravios ou necessidades de manutencdo; acompanhar servicos de manutencéo,
mudanc¢a interna ou realocacdo de bens quando solicitado; prestar suporte na
conferéncia, atualizacdo e organizagcdo de processos patrimoniais; e desempenhar
outras atividades correlatas compativeis com a natureza do cargo.

FUNCOES GRATIFICADAS (FG)

Agente de Contratacdo: Responsavel por conduzir o processo de contratacao
publica no @mbito da Camara Municipal, atuando de acordo com a legislacéo vigente.
Compete-lhe planejar, organizar e coordenar as etapas da contratagdo, elaborar ou
supervisionar estudos técnicos preliminares e termos de referéncia, analisar
solicitagcdes dos setores demandantes, conduzir a comunicagao com fornecedores e
interessados, registrar atos processuais e assegurar a rastreabilidade dos
procedimentos, observando o0s principios da transparéncia, economicidade e
legalidade.

Pregoeiro: Responsavel pela conducéo das sessdes de pregéao, presencial ou
eletrbnico, para aquisicdo de bens e servicos. Compete-lhe receber propostas e
lances, analisar e julgar documentos de habilitacdo, negociar precos, quando cabivel,
declarar vencedores, decidir sobre recursos em primeira instancia, lavrar atas,
encaminhar resultados para contratacdo e assegurar que 0 procedimento siga
rigorosamente a legislacéo aplicavel e as diretrizes internas da Camara Municipal.

Amajari/RR, 19 de janeiro de 2026.
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ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

CARGO/FUNCAO QUANTIDADE REF. REMUNERAGCAO
Secretario-Geral 01 CC-01 R$ 2.000,00
Secretario de Licitagdes, Contratos e 01 CC-01 R$ 2.000,00
Compras
Chefe do Controle Interno 01 CC-01 R$ 2.000,00
Chefe da Ouvidoria Parlamentar municipal 01 CC-01 R$ 2.000,00
Assessor Juridico 01 CC-01 R$ 2.000,00
Assessor Legislativo 03 CC-03 R$ 1.621,00
Assessor Parlamentar 01 CC-02 R$ 1.800,00
Assessor Publico Patrimonial 05 CC-03 R$ 1.621,00

Amajari/RR, 19 de janeiro de 2026.
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