MUNICIPIO DE AMAJARI
CAMARA MUNICIPAL DE AMAJARI

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 008/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de contabilidade
publica, visando a elaboragao e a execucdo de atividades contébeis e financeiras em
conformidade com as normas legais e regulamentares aplicaveis ao setor publico.

A presente contratacdo ocorrerd nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 que
estabelece normas gerais de licitagdo e contrata¢do para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

O contrato terd prazo de execugdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos do art. 57 da Lei n° 8.666/1993, resguardada a vantajosidade para a
Administracdo Publica.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A atual gestdo da Camara Municipal de Amajari tomou posse em 01 de janeiro
de 2025 e constatou-se que a inexisténcia de contrato vigente para execucdo dos
servigos objeto do presente termo, logo, faz-se necessdria a presente contratagio a
fim de atender as exigéncias previstas na Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n° 101/2000), na Lei n° 4.320/1964 e nos demais regulamentos
aplicaveis a administra¢do publica.

2.2. A presente contratagdo ocorrera nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 que
estabelece normas gerais de licitag@o e contratagdo para as Administragdes Publicas
diretas, autdrquicas e fundacionais da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

2.3. A Céamara Municipal de Amajari ainda nao possui Plano de Contratacdo Anual,
contudo, o objeto da contratagdo consta no Planejamento da Lei Or¢amentaria
Anual, onde ja foram previstos gastos com a contratagio de servigos ora propostos.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solugdo contratada abrange as seguintes atividades ao longo de todo o ciclo
de vida do objeto:

- Realizagdo da escrituracdo contébil e elaboracdo de relatorios financeiros
obrigatdrios.

- Suporte técnico para a emissdo de demonstrativos contdbeis em conformidade
com as normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico (NBCASP).

- Apoio a prestagd@o de contas anuais e cumprimento das exigéncias dos orgdos de
controle interno e externo.

- Capacitagdo e orientacdo dos servidores publicos em procedimentos contabeis e
financeiros.

- Elaborag¢do e monitoramento de relatdrios de execugdo orgamentaria e gestdo
fiscal.

- Provisdo de um sistema orgamentario, contabil e financeiro que atenda as normas
brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBCASP), garantindo a
automacdo e padronizacdo dos registros contabeis e financeiros.

3.2. A solugdo contratada devera ser realizada mensalmente no prazo de 12 (doze)
meses.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos para a execugao dos Servigos incluem:
- Profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC).

- Experiéncia comprovada em contabilidade ptblica e em atendimento as normas
aplicdveis ao setor publico.

- Utiliza¢do de softwares contdbeis compativeis com os sistemas utilizados pela
administra¢do contratante.

- Disponibilidade para atendimento presencial ou remoto, conforme demanda.
- Apresentagdo de proposta incluindo o fornecimento do sistema orgcamentario,
contabil e financeiro.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

51.1. O contrato deverd produzir os  seguintes  resultados:
- Escrituragdo  contabil regular e conforme os prazos legais.
- Relatoérios financeiros e contabeis em conformidade com a legisla¢@o vigente.
- Capacitagdo dos servidores da Camara Municipal para execugdo de tarefas e
rotinas que afetem a escrituragdo contabeis e demonstragdes contéabeis.
- Atendimento as demandas e exigéncias dos 6rgdos de controle interno e externo.
- Fornecimento de sistema or¢amentério, contabil e financeiro que atenda as normas
brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBCASP), garantindo a
automacao e padronizagdo dos registros contabeis e financeiros.

5.1.2. A execucdo do objeto do presente termo ocorrerd durante a vigéncia
contratual de 12 (doze) meses.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Fiscalizacao

6.4.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagdo.

7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

¢)o periodo respectivo de execugdo do contrato;

d) o valor a pagar; €

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da
regularizagdo da situa¢do, sem Onus a contratante;

7.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice [PCA de corre¢do monetaria.

7.6. Os pagamentos serdo realizados mensalmente conforme valor constante da
proposta da contratada através de ordem de pagamento para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar Como emitida a ordem
de pagamento.
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7.6. Os pagamentos serdo realizados mensalmente conforme valor constante da propos

contratada através de ordem de pagamento para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de
pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado com base em:

- Menor preco global, desde que atendidas todas as especificagdes técnicas do Termo de
Referéncia.

- Andlise técnica mediante Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove aptiddo para o desempenho de atividade compativel
com o objeto do lote desta licitag@o, em nome do licitante ou de seu responsavel técnico.

- Comprovagdo de inscrigdo e regularidade em nome do responsavel técnico perante o
Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

8.2. Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilita¢io fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacio dos seguintes
requisitos:

I - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

I1 - Cépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
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8.3 A habilitacio econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao economica do

licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada através da seguinte documentacéo:

8.3.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado para a presente contratagdo ¢ de R$ 165.600,00 (cento e sessenta e cinco
mil e seiscentos reais., conforme pesquisas de pregos realizadas pelo setor competente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do or¢amento da
Camara Municipal, na funcional programatica 01 .031.0001 .2.001 3.3.90.39.00.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DOS ANEXOS

11.1. Planilha de descrigiio e quantitativo.

Amajari-RR, 21 de janeiro de 2025

Elaborador por:

ELIZIM DAS NEVES

Secretaria Executiva

Aprovado por:

DAVID Q S DE SOUZA

Presidente da CAmara Municipal de Amajari
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